
～グループチャットにゲストを招待する～
（MEMBER-Sアカウントをお持ちでない方を招待する）
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グループチャットに、 MEMBER-Sのアカウントをお持ちではないゲストの方を招待することができます。

※MEMBER-Sのタスク機能などのご利用予定がなく、チャット機能だけを使いたい場合にご利用ください。

①まず、招待したいグループチャット内の「リンク」のアイコンをクリックします。

※グループチャットを作成する方法については、別のマニュアルでご案内しております。 2

①



②チャット招待リンクの画面が表示されますので、「コピー」をクリックして招待リンクURLをコピーし、
招待したい相手にメールなどでURLを共有します。

メンバー招待用・・・既にMEMBER-Sのアカウントをお持ちの方を招待する場合

ゲスト招待用・・・MEMBER-Sのアカウントをお持ちではないゲストユーザーを招待する場合 3

②



③ゲストチャット参加用の招待リンクのURLをGoogle Chromeブラウザで開きます。
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③



ゲストログイン用の画面が表示されますので、MEMBERSのアカウントをお持ちで無い場合は、

④お名前を入力し、⑤「ゲストアカウントでログイン」をクリックします。

5

④

⑤



⑥承認中のメッセージが表示されますので、

承認されるまでブラウザを閉じずにお待ちください。
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⑥



⑦ホスト側には、グループチャット内に「チャット参加承認依頼」が届きますので、

ゲストのお名前をご確認頂き、問題なければ「承認」をクリックします。

※「チャット参加承認依頼」は、グループチャット内のマスター権限の方にのみ表示され、メンバー権限の方は承認出来ません。 7

⑦



⑧承認されると、承認されましたとメッセージが表示されますので、

「閉じる」をクリックするとグループチャットに参加することができます。
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⑧



⑨ゲストチャットでは、基本的なチャットの機能をご利用頂くことができます。

・メッセージの送信 ・ファイルの添付 ・返信 ・引用 ・コピー ・自分のメッセージの削除 ・メッセージの編集

・メッセージへのリアクション ・メッセージ送信、編集日時の確認 ・最終閲覧日時の確認・メッセージの検索

※ブックマーク機能はご利用頂けません。 9

⑨



⑩概要の確認や参加メンバーの確認をすることができます。

※概要の編集、メンバーの招待は出来ません。
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⑩



⑪MEMBERSのゲストチャット専用のアカウントを登録する場合は、

「＋編集」をクリックします。

※タスク機能などもご利用されたい場合は、別途MEMBERSのアカウント登録が必要です。

詳しくは、担当者までお問い合わせください。 11

⑪



⑫名前、メールアドレス、パスワードを入力し、「保存」をクリックします。

※パスワードは、6文字以上で指定してください。
12

⑫



⑬ゲストチャット用のアカウントを作成しておくと、一度ブラウザを完全に閉じてしまった場合でも、

同じ招待リンクを開き、メールアドレスとパスワードで再度グループチャットの利用をすることができます。
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⑬



【補足】 下記のような場合は、コピーボタンを押して、改めてゲストへ招待URLの共有をお願い致します。

・ ゲストがアカウント登録を行っていない

・ ゲスト用チャットURLを忘れてしまった

・ ログイン用のメールアドレスを忘れてしまった 14
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