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チャットメッセージをステータスごとに絞り込んで表⽰させることができます。
①「すべてのチャット」をクリックすると、すべてのグループチャットが表⽰されます。

※「すべてのチャット」以外を選択してチャット画⾯を⼀旦閉じ、再度開くと、前回絞り込んだステータスのチャットが表⽰されますので、
全体表⽰に戻すには、「すべてのチャット」をクリックしてください。 2

①



②「未読があるチャット」を選択すると、
未読メッセージがあるグループチャットを絞り込んで表⽰させることができます。
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②



③「メンションがあるチャット」を選択すると、
⾃分宛ての未読メッセージがあるグループチャットを絞り込んで、表⽰させることができます。

※未読メッセージがない場合は何も表⽰されません。 4

③



【補⾜】

ブラウザのタブの上部にチャットの件数が表⽰されます。
例︓「2(1)」 ⇒ 「未読ルーム数(⾃分宛のメッセージがある未読ルーム数)」 5



④カテゴリの「+」をクリックして、絞り込み表⽰のカスタマイズができます。
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④



カテゴリを新規作成画⾯が表⽰されます。

⑤例えば、営業チームだけを表⽰させるには、カテゴリ名を⼊⼒し、
⑥グループを選択で、登録されているグループチャットを選択し、⑦「保存」をクリックします。 7

⑤

⑥

⑦



⑧カスタマイズした項⽬が追加され、表⽰されます。
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⑧



⑨作成したカスタマイズ項⽬は、「鉛筆」マークをクリックして編集できます。
⑩また、「ゴミ箱」マークをクリックして削除できます。
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⑨⑩


